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УТВЕРЖДЕНО

Приказ Белгосстраха
19.10.2017  № 344
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке получения учетных записей для представления страхователями отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

ГЛАВА 1
общие положения

1. Положение о порядке получения учетных записей для представления страхователями отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний разработано в соответствии с пунктом 38 Положения о порядке составления и представления отчета о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 19 июля 2017 г. № 538,  и определяет порядок выдачи и замены обособленными подразделениями Белгосстраха учетных записей и паролей, необходимых для представления страхователями по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний (далее – ОСНСПЗ) отчетов о средствах по ОСНСПЗ в электронном виде (далее – отчеты).

2. Для целей настоящего Положения используются следующие термины и их определения:
учетная запись – сведения о страхователе, которые необходимы для его авторизации и получения доступа к АИС «Отчет», состоящие из имени пользователя (логина) и пароля;
АИС «Отчет» - автоматизированная информационная система, размещенная на официальном сайте Белгосстраха в глобальной компьютерной сети Интернет, используемая для представления страхователями отчетов;
квитанция – документ, формируемый в электронном виде средствами АИС «Отчет», подтверждающий факт успешного представления страхователем отчета Белгосстраху;
личный кабинет страхователя – раздел в АИС «Отчет», содержащий информацию о страхователе, о представленных им отчетах, сформированных квитанциях, сообщения Белгосстраха и иную информацию, связанную с ОСНСПЗ, в который страхователь имеет право доступа при наличии учетной записи или средств электронной цифровой подписи;
электронный отчет – отчет, представляемый через АИС «Отчет» с помощью учетной записи.
3. Электронные отчеты имеют возможность представить страхователи с численностью застрахованных за отчетный период не более 14 чел., за исключением отчетов, представляемых после истечения срока для их представления.
Если страхователь имеет численность застрахованных за отчетный период 15 и более человек, он обязан представить отчет в виде электронного документа с использованием средств электронной цифровой подписи, полученных при регистрации в качестве абонента удостоверяющего центра республиканского унитарного предприятия «Информационно-издательский центр по налогам и сборам» или абонента республиканского удостоверяющего центра Государственной системы управления открытыми ключами проверки электронной цифровой подписи Республики Беларусь республиканского унитарного предприятия «Национальный центр электронных услуг».
После истечения срока для представления отчетов они могут быть представлены только на бумажном носителе путем вручения представителю обособленного подразделения Белгосстраха по месту регистрации страхователя.
4. Электронный отчет, подтвержденный квитанцией, не требует подтверждения на бумажном носителе или в виде электронного документа.
5. Страхователь, успешно представивший Белгосстраху электронный отчет, имеет возможность распечатать квитанцию и (или) сохранить ее в виде файла. Квитанция размещается в личном кабинете страхователя. 
ГЛАВА 2

ПОРЯДОК ОБРАЩЕНИЯ ЗА ПОЛУЧЕНИЕМ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ
6. Для получения учетной записи страхователь должен представить в обособленное подразделение Белгосстраха по месту регистрации заявление, составленное по форме, предусмотренной в приложении 1 к настоящему Положению.
7. Заявление должно быть подписано руководителем страхователя-юридического лица или его обособленного подразделения, страхователем- индивидуальным предпринимателем или иным страхователем-физическим лицом и скреплено печатью (кроме заявления, подаваемого страхователем-индивидуальным предпринимателем или иным страхователем-физическим лицом).
8.  Форма заявления размещается  на официальном сайте Белгосстраха в глобальной компьютерной сети Интернет и доступна для скачивания и (или) распечатки.
9. Заявление должно быть представлено лично лицом, его подписавшим, либо иным лицом, уполномоченным на представление интересов страхователя. 
При подаче заявления лицом, его подписавшим, должен быть представлен для обозрения документ, удостоверяющий личность этого лица. 
При подаче заявления представителем страхователя вместе с заявлением должна быть представлена доверенность на право представления интересов страхователя, а также должен быть представлен для обозрения документ, удостоверяющий личность этого лица.
ГЛАВА 3

ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ И ЗАМЕНЫ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ
10. После получения документов, необходимых для выдачи учетной записи, уполномоченный работник обособленного подразделения Белгосстраха  в присутствии лица, подавшего заявление, формирует посредством специализированного программного обеспечения Белгосстраха учетную запись страхователя (логин и первоначальный пароль), распечатывает уведомление о создании учетной записи по форме, предусмотренной в приложении 2 к настоящему Положению (далее – уведомление), и выдает заявителю.

11. Уведомление распечатывается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй остается в обособленном подразделении Белгосстраха.

12. Факт получения уведомления подтверждается подписью лица, подавшего заявление, на втором экземпляре уведомления.
13. Учетная запись создается на неопределенный срок. 
14. По желанию страхователя, в том числе в случае утери страхователем сведений об учетной записи, производится ее замена путем создания новой учетной записи согласно пунктам 10-13 настоящего Положения.
С момента создания новой учетной записи, ранее установленный страхователю обособленным подразделением Белгосстраха  (страхователем самостоятельно) пароль не действует.

ГЛАВА 4
ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТРАХОВАТЕЛЯ


15. Страхователь обязан:

соблюдать установленный порядок получения учетной записи;

после получения учетной записи войти в АИС «Отчет» и  заменить пароль, выданный обособленным подразделением Белгосстраха, на новый;

не передавать логин и пароль третьим лицам.

16. Страхователь имеет право:

в случае утери сведений об учетной записи повторно обратиться в обособленное подразделение Белгосстраха в порядке, предусмотренном в главе 2 настоящего Положения, за получением новой учетной записи;
пользоваться информацией, размещенной в личном кабинете страхователя;
распечатать квитанцию и (или) сохранить ее в виде файла.
Приложение 1
к Положению о порядке получения учетных записей для представления страхователями отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
Форма

_______________________________

(наименование обособленного

_______________________________

подразделения Белгосстраха)

_______________________________

(наименование страхователя,
_______________________________

адрес)

заявление о получении учетной записи. 

Прошу выдать ___________________________________ учетную запись
(первоначальную или повторную – нужное указать)

для представления отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

Обязуюсь соблюдать установленный порядок получения учетной записи,  при первом входе в АИС «Отчет» с помощью учетной записи заменить пароль, выданный обособленным подразделением Белгосстраха, на новый, не передавать логин и пароль третьим лицам.
____________________                 _______________                   ____________________________   (должность руководителя)                                 (подпись)                                             (фамилия, имя, отчество)
  М.П.                                                       

 «_____» _____________20__г.

Приложение 2
к Положению о порядке получения учетных записей для представления страхователями отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
Форма

_______________________________

(наименование страхователя,
_______________________________

адрес)

Уведомление о выдаче учетной записи 

_____________________________________________________ сообщает
               (наименование обособленного подразделения Белгосстраха)

что  для _______________________________ создана следующая учетная запись
           (краткое наименование страхователя)

для представления отчетов о средствах по обязательному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний:
Имя пользователя (логин) - __________________;

Пароль - ___________________.

Настоятельно рекомендуем заменить указанный пароль на новый. Для этого необходимо войти в автоматизированную информационную систему, размещенную на официальном сайте Белгосстраха в глобальной компьютерной сети Интернет, используемую для представления страхователями отчетов, с помощью указанной учетной записи и следовать инструкциям. 
____________________                 _______________                   ____________________________      (должность лица, выдавшего                       (подпись)                                             (фамилия, имя, отчество)

         учетную запись)                                           
 «_____» _____________20__г.

Учетная запись получена:

____________________                 _______________                   ____________________________   (должность лица, получившего   
                      (подпись)                                             (фамилия, имя, отчество)
учетную запись)                                 
«_____» _____________20__г.
